No.○○－1234

平成○年10月○日
○○○○株式会社  御中
宮城県○○郡○○町荒浜字隈崎１５９－２２
○○○○株式会社
取締役社長  ○○ ○○
○○営業所移転のごあいさつ
拝啓  秋冷の候、ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。
平素は格別のお引き立てにあずかりまことに有難く、厚く御礼申し上げます。
 さて、このたび営業所を下記に移転することとなりました。新営業所は交通の便もよく、皆様にはいっそうご利用いただきやすくなるかと存じます。これを機会に、社員一同心を新たに業務に励む所存でございます。なにとぞご高承のうえ、よろしくご指導賜りますよう、お願い申し上げます。
まずは、略儀ながら書面にてご挨拶申し上げます。
敬具
記
移転日
平成○年○月○日
移転先
〒989-2311　仙台インターネット通信社

 eq \o\ad(電話,　　　)
（0223）35-3386（代表）

以上
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亘理駅








